SECORP Il - Modulo VI. Gestion Contractual

Unidad 4 - Ejecucion del contrato

Seguimiento a la ejecucién

Objetivo

Identificar las acciones que debe realizar el usuario del
area financiera durante la etapa de seguimiento al
contrato.

AREA FINANCIERA:

En el SECOP Il podras verificar la informacion de las solicitudes de

N pago realizadas por el Proveedor como parte de la ejecuciéon de un
contrato y con esto, gestionar cada pago en el sistema financiero
adoptado por su Entidad Estatal.

A. Verificacién de solicitudes de pago:

Ingresa al detalle del contrato que se encuentre gestionando desde el gestor de “Contratos”. Para verificar la
informacion de la solicitud de pago dirigete a la seccion de “Plan de pagos” e identifica la referencia de la
solicitud de pago enviada por el Proveedor y haz clic en “Detalle”.

(s )

Plan oe Pagos

Id de pago s % i6n  Nimero de factura i g o 8 Valor total previsto Valor neto de la factura Valor de amortizacién Valora pagar  Estado

Pago 001 2 25 FACTURA001- - 30102020316 - 275.000.000 COP 275,000,000 COP 27.500.000 COP 247.500000C0F [ Em Detalle |aprobar Rechazar
2020 PM (UG5 sores)
Pago 002 2 3 - - - = 275,000,000 COP = - - Pendiente
de

Pago 003 2 3 - - - B 275,000,000 COP B = - Pendiente

Pago 004 2 LI - - = 275,000,000 COP = - - Pendiente
de
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SECORP Il - Modulo VI. Gestion Contractual

Unidad 4 - Ejecucion del contrato

EI SECOP Il mostrara la siguiente informacion:

Identificacion del pago: EI SECOP Il generara la identificacion de acuerdo con el numero de
pagos registrados o creados.

Porcentaje de facturacion previsto: El SECOP Il mostrara este campo en el caso en el que
haya sido configurado un plan de pagos por la Entidad Estatal.

Obligado a facturar electronicamente: Encontrara la seleccion realizada por el Proveedor.

Obligado a facturar electronicamente: El SECOP Il permite seleccionar al Proveedor si se
encuentra obligado o no a facturar electrénicamente. El SECOP Il cuenta con un mecanismo de
interoperabilidad con la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN para consultar la
facturacion electronica de los Proveedores del Estado colombiano mediante el Codigo Unico
de Facturacion Electrénica - CUFE.

Planilla: EI SECOP Il le permitira validar la informacion en linea del pago de aportes a Seguridad
Social — salud, pensiones y riesgos profesionales — realizado por las personas naturales o
extranjeras. Esta validacion Unicamente estara disponible en el SECOP Il en los contratos de tipo
“Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion” resultado de la gestion de
procesos de contratacion en el modulo de “Contratacion directa”, es decir, sin ofertas.

Namero de la factura: Si el Proveedor no factura puedes indicarle como entidad que ingrese
la misma identificacion del pago o un identificador que permita gestionar el tramite de pago.

Fecha de emisién y vencimiento.

Valor neto: Si el Proveedor no factura podras indicarle que incluya el mismo valor total que
deberd corresponder con los valores acordados para cada pago en la forma de pago. Si el
Proveedor factura este valor deberad corresponder con el valor neto relacionado en la factura
presentada, es decir, el valor final al aplicar algun impuesto, deduccion o descuento.

Valor total: Si el Proveedor no factura deberd corresponder con los valores acordados para
cada pago en la forma de pago. Si el Proveedor factura este valor debera corresponder con el
valor total relacionado en la factura presentada. A su vez, ten en cuenta que este valor el SECOP
Il lo toma como el valor a pagar.

Notas: Observaciones adicionales del Proveedor.

Fecha de recepcion original: En el caso que el Proveedor deba radicar documentacion en la
Entidad Estatal debera registrar la fecha de esta actividad. En caso contrario podra dejar
diligenciada la fecha en que creo la solicitud de pago en la plataforma.

Ndamero de radicacion: En el caso que el Proveedor deba radicar documentacion en la
Entidad Estatal debera registrar el nimero de radicado. En caso contrario, podra diligenciar un
identificador que permita gestionar el tramite de pago.

Documentos: Soportes necesarios para el tramite de pago dependeran del procedimiento
administrativo interno de cada Entidad Estatal.
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Unidad 4 - Ejecucion del contrato

Id de page Pago 001

Obligado a facturar
. Si No =
electrénicamente

Mimero de factura FACTURA 001-2020

2 minutos de tiempo transcurnido (2222020 2:30.00

Fecha de emision L. 70 0s.00) Bogotd, Lims, Quit)

Fecha de vencimiento -
Valor neto  70.000.000 COP
Valor total 70.000.000 COP

Notas -

2 minutos de tiempo transcumido (22922020 23000

Fecha de recepcion original .77 o 00 Bogots, Lims, Quits)

Mimero de radicacion CCE-001-4H-2020

Descripcion Nombre del documento
InformeActividades pdf InformeActividades pdf Diescargar Detalle
11. Seguridad Social pdf 11. SeguridadSocial pdf Diescargar Detalle

- J

Puedes anexar documentos resultado de tu verificacion antes de realizar la aprobacion para esto, haga clic
en “Anexar” cargue el documento y haz clic en el icono “X” de la parte superior derecha de la ventana
emergente para que quede almacenado como parte de la verificacion, por ejemplo, el informe de
supervision.

En el caso de que la informacion de la solicitud esté mal diligenciada por el Proveedor, haz clic en “Rechazar”
e ingresa el motivo del rechazo. Al rechazar la solicitud, el Proveedor recibira un correo electrénico vy el
SECOP Il le habilitara la opcidn de editar la informacion para volver a enviar la solicitud para aprobacion.

B. Marcar como pagado — Solicitudes de pago:

Una vez, la Entidad Estatal ordena, genera el pago y este queda realizado deberas indicarlo en la plataforma.
Dirigete a la solicitud de pago que requieres gestionar en la seccion de “Plan de pagos” y haz clic en “Marcar
Ccomo pagado”.

4 )

Plan de Pagos
echa de emision Fecha de recepcion Valor total previsto Valor neto de la factura Valor total de la factura Valor de amortizacion Valor a pagar Estado
0/10/2020 3:16 30/10/2020 3:00 PM 275.000.000 COP 275.000.000 COP 275.000.000 COP 27.500.000 COP 247.500.000 COP Aprobado Detalle Marcar
M (UTC -5 horas) (UTC -5 horas) como
pagados
275.000.000 COP = = e e Pendiente
de
registro
275.000.000 COP = = = = Pendiente
de
registro
275.000.000 COP = = = = Pendiente
de
registro
‘4 »
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Unidad 4 - Ejecucion del contrato

Ingresa la fecha real de pago vy si lo requieres adjunta un documento soporte del tramite de pago.
Posteriormente haz clic en “Confirmar”.

4 )

X

59 minutos de tiempo franscurrido (304102020 2:00:00

Fecha de recepcion original 7 e eis Lima, Quito)

Fecha estimada de pago  4/12/2020 5:00 PM =l
% de amortizacion 25%
Valor de amortizacién 27.500.000 COP
Valor a pagar 247.500.000 COP
Compromiso presupuestal 2156
Plan de recepcion Entrega 2

Aprobado por Gabriela Gongora Bermudez 30702020

Marcar como pagados

Fecha real de pago | 04/12/2020 17:00 m *
Descripcion Nombre del documento
0 ORDEN DE PAGO.pdf ORDEN DE PAGO.pdf Descargar Detalle
0 CERTIFICADO DE EGRESOS pdf CERTIFICADO DE EGRESOS pdf Descargar Detalle

Borrar Angxar

[ oo ]
- J

Verifica el estado de la solicitud como “Pagado”.

-

Plan de Pagos

1d de pago on prevista o i i 6 o 6 Valor Valor Valor Valor

Pago 001 2 25 FACTURADOT- - 301102020 316 3011012020 3:00 PM 275.000.000 COP 275.000.000 COP. 275.000.000 COP. 27.500.000 COP.
2020 PM (07 5 horss wTC-5

Pago 002 2 5 - - - - 275.000.000 COP
Pago 003 2 s - - - - 275.000.000 COP

Pago 004 2 5 - - - - 275.000.000 COP

Agencia Nacional de Contratacién Publica
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