SECOP Il - Modulo VI. Gestion Contractual

Unidad 4 - Ejecucion del contrato

SUPERVISOR

Objetivo

Identificar las acciones que debe realizar el
usuario con el rol de supervisor durante la etapa

Ejecucion del contrato

de seguimiento.

Ingresa al detalle del contrato que se encuentre gestionando desde el gestor de “Contratos”, verifica la
informacion del contrato diligenciada en cada una de las secciones.

Si la Entidad Estatal definié un plan de pagos desde la edicion del contrato, el SECOP |l trasladara esa
informacion a esta seccion y el Proveedor registrara cada solicitud segun lo establecido por la entidad.

En caso contrario el Proveedor podrd crear cada solicitud cumpliendo la forma de pago acordada por las
partes en las condiciones del contrato. Asi mismo, si la Entidad Estatal configurd un plan de entregas deberas
confirmar las entregas antes de verificar y aprobar las solicitudes de pago realizadas por el Proveedor.

Una vez el Proveedor cumple con los requisitos establecidos por la Entidad
Estatal para realizar su solicitud de pago vy la envia a través de la plataforma,
deberas ingresar al SECOP I, verificar la informacién de la solicitud para
posteriormente aprobarla o rechazarla. Ten en cuenta que, los soportes
necesarios para el tramite de pago dependeran del procedimiento
administrativo interno de cada Entidad Estatal.

Para verificar la informacion de la solicitud de pago dirigete a la seccidon de “Plan de pagos” e identifica la
referencia de la solicitud de pago enviada por el Proveedor y haz clic en “Detalle”.

Plan de Pagos

~

-

1d de pago

Pago 001

Pago 002

Pago 003

Pago 004

4

Niimero de factura  Fecha

FACTURA 001-
2020

0102020316 - 275,000,000 COP.
PM (UTC 5 horse)
275,000,000 COP.
275,000,000 COP.

275,000,000 COP.

Valor neto de Ia factura Valor de amortizacién Valor a pagar

275.000.000 COP. 27.500.000 COP. 247.500.000 COP. Detalle ) Aprobar  Rechazar

J
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SECORP Il - Modulo VI. Gestion Contractual

Unidad 4 - Ejecucion del contrato

El SECOP Il mostrara la siguiente informacion:

Identificacion del pago: EI SECOP Il generara la identificacion de acuerdo con el nUmero de
pagos registrados o creados.

Porcentaje de facturacion previsto: El SECOP Il mostrara este campo en el caso en el que
haya sido configurado un plan de pagos por la Entidad Estatal.

Obligado a facturar electronicamente: Encontrara la seleccion realizada por el Proveedor.

Obligado a facturar electronicamente: El SECOP Il permite seleccionar al Proveedor si se
encuentra obligado o no a facturar electrénicamente. El SECOP Il cuenta con un mecanismo de
interoperabilidad con la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN para consultar la
facturacion electrénica de los Proveedores del Estado colombiano mediante el Codigo Unico
de Facturacion Electrénica - CUFE.

Planilla: EI SECOP Il le permitira validar la informacion en linea del pago de aportes a Seguridad
Social — salud, pensiones y riesgos profesionales — realizado por las personas naturales o
extranjeras. Esta validacion Unicamente estara disponible en el SECOP Il en los contratos de tipo
“Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion” resultado de la gestion de
procesos de contratacion en el modulo de “Contratacion directa”, es decir, sin ofertas.

Namero de la factura: Si el Proveedor no factura puedes indicarle como entidad que ingrese
la misma identificacion del pago o un identificador que permita gestionar el tramite de pago.

Fecha de emisién y vencimiento.

Valor neto: Si el Proveedor no factura podras indicarle que incluya el mismo valor total que
deberd corresponder con los valores acordados para cada pago en la forma de pago. Si el
Proveedor factura este valor deberad corresponder con el valor neto relacionado en la factura
presentada, es decir, el valor final al aplicar algun impuesto, deduccion o descuento.

Valor total: Si el Proveedor no factura deberd corresponder con los valores acordados para
cada pago en la forma de pago. Si el Proveedor factura este valor debera corresponder con el
valor total relacionado en la factura presentada. A su vez, ten en cuenta que este valor el SECOP
Il lo toma como el valor a pagar.

Notas: Observaciones adicionales del Proveedor.

Fecha de recepcion original: En el caso que el Proveedor deba radicar documentacion en la
Entidad Estatal debera registrar la fecha de esta actividad. En caso contrario podra dejar
diligenciada la fecha en que creo la solicitud de pago en la plataforma.

Namero de radicacion: En el caso que el Proveedor deba radicar documentacion en la
Entidad Estatal debera registrar el nimero de radicado. En caso contrario, podra diligenciar un
identificador que permita gestionar el tramite de pago.

Documentos: Soportes necesarios para el tramite de pago dependeran del procedimiento
administrativo interno de cada Entidad Estatal.
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SECORP Il - Modulo VI. Gestion Contractual

Unidad 4 - Ejecucion del contrato

Id de page Pago 001

Obligado a facturar
. Si No =
electrénicamente

Mimero de factura FACTURA 001-2020

2 minutos de tiempo transcurnido (2222020 2:30.00

Fecha de emision L. 70 0s.00) Bogotd, Lims, Quit)

Fecha de vencimiento -
Valor neto  70.000.000 COP
Valor total 70.000.000 COP

Notas -

2 minutos de tiempo transcumido (22922020 23000

Fecha de recepcion original .77 o 00 Bogots, Lima, Quito)

Mimero de radicacion CCE-001-4H-2020

Descripcion Nombre del documento
InformeActividades pdf InformeActividades pdf Diescargar Detalle
11. Seguridad Social pdf 11. SeguridadSocial pdf Diescargar Detalle

Puedes anexar documentos resultado de tu verificacion antes de realizar la aprobacion para esto, haga clic
en “Anexar” cargue el documento y haz clic en el icono “X” de la parte superior derecha de la ventana
emergente para que quede almacenado como parte de la verificacion, por ejemplo, el informe de
supervision.

En el caso de que la informacion de la solicitud esté mal diligenciada por el Proveedor, haz clic en “Rechazar”

e ingresa el motivo del rechazo. Al rechazar la solicitud, el Proveedor recibira un correo electrénico vy el
SECOP Il le habilitara la opcidn de editar la informacion para volver a enviar la solicitud para aprobacion.

A. Validacion de facturacion electronica:

Para revisar la solicitud de pago, ten en cuenta que el SECOP Il cuenta con un
mecanismo de interoperabilidad con la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales - DIAN para consultar la facturacion electronica de los
Proveedores del Estado colombiano mediante el Coédigo Unico de
Facturacion Electrénica - CUFE.

En el caso en que el Proveedor se encuentre obligado a facturar
electronicamente en el detalle de la solicitud de pago encontrara en “Si” el
campo de “Obligado a facturar electronicamente” y la plataforma permitira
verificar el codigo CUFE con su estado de validacion. Haz clic en “Consultar
los detalles de la factura”.
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Unidad 4 - Ejecucion del contrato

Id de page Pago 001

Obligado a facturar
L Si Ne*
elecfronicamente
20a0dd0503b594beeadet 3426/ 68bd9f0a0683542258390501d99486 Factura
CUFE
eacdTi0b1 cfoc3T51fbef214eTald1f9df455be validada

Consuliar los defalles de |a factura

Nimero de factura | FACTURA 001-2020

Fecha de emisién 2 minutos de tiempo transcurrido (22/42/2020 2:24:00 PAMLTC-05:00) Bogota, Lims, Quita)
Fecha de vencimiento -
Valor nete  275.000.000 COP
Valer total 275.000.000 COP
Motas -
Fecha de recepcion original 2/10/2019 4:25:51 AM [(UTC-05:00) Bogoia, Lima, Quin)
Nimero de radicacion CCE-001-4H-2020
Descripcion MNombre del documento

11. SequridadSocial pdf 11. SequridadSccial pdf Descargar Dietalle

\_ Y,

El SECOP Il le permitird a través de la pagina de la DIAN consultar los ocho criterios de validacion del
documento y la descarga del mismo.

~

Detalles del documento

cure

0a06d0503 342601681 3504225039050 1¢984B eae0 7Rk 1fBATS 1Hed2 1472
ho: 2401
Fecha erisién: 02-10:2018

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA
DATOS DEL EMISOR
NIT:
M

TOTALES E IMFUESTOS

r Agurmez Sierrs IVA: §284,875
Total: $1,555.578

Validaciones del documento

Nombre

cantidad del articulo solcitada

uilizata en e nambre del pais def emisor del documen

auniryldentif

Eventos del documento

@ No sxistan svantos para sl aocumento.
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SECOP Il - Mddulo VI. Gestion Contractual
Unidad 4 - Ejecucion del contrato

B. Validacién de planilla:

Para revisar la solicitud de pago y en el caso de contratos con Personas
Naturales o Extranjeras de tipo “Prestacion de Servicios Profesionales y
de Apoyo a la Gestion” resultado de la gestion de procesos de
contratacion en el médulo de “Contratacion directa”, es decir, sin ofertas.
el SECOP Il cuenta con un mecanismo de interoperabilidad con el SICOPI
el cual hace parte del Sistema Integral de Informacion de la Proteccion
Social — SISPRO - administrado por el Ministerio de Salud y Proteccion
Social por lo cual. permitira la validacion. en linea del pago de aportes a
Seguridad Social — salud, pensiones y riesgos profesionales —.

En cada solicitud de pago realizada por el Proveedor, el SECOP Il le mostrara una tabla con la informacion de
la planilla y el estado en “Consulta exitosa” realizado por el Proveedor.

Para aprobar la solicitud debera realizar la validacion de la planilla para que el estado cambie a “Consulta
exitosa entidad” y le habilite la validacion del IBC, al realizar esta ultima validacién podra continuar con la
gestion de la solicitud.

-

-

~

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo IBC

8353477465 £5- Independiente Mo aplica 2021-08-22 2021-0% 809,013
con contrato de
prestacién de
servicios superior

a1 mes

C. Documentos de la ejecucién:

En esta seccion tanto la Entidad Estatal como el Proveedor podran cargar cualquier documento adicional
resultado de la ejecucion del contrato por ejemplo, acta de inicio, actas de entrega, informes de avance, etc.
Para esto, haga clic en “Cargar nuevo”. Tenga en cuenta que, la informacion anexada en esta seccion es
publica asi mismo, el SECOP Il permitird consultar el detalle de cada documento anexado (usuario
responsable, fecha y hora exacta de cargue en la plataforma).

Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
O ACTA DE INICIO pdf ACTA DE INICIO_pdf Comprador Descargar Detalle
O MEMCRANDQ CAMBIO DE SUPERVISCR DEL CONTRATO pdf MEMORANDQ CAMBIO DE SUPERVISCR DEL CONTRATO pdi Comprador Descargar Detalle
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