SECOP Il - Médulo IV. CREACION DE PROCESOS DE CONTRATACION

Unidad 2 - Creacion y publicacion del Proceso de Contratacion

Configuraciéon

MMV

Para diligenciar esta seccion ten en cuenta:

[l El campo de “Documentos tipo” se encontrara habilitado para las modalidades de contratacion de:
Concurso de Méritos, Licitacion Publica, Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, Minima Cuantia y
Contratacion Directa.

[[] Verifica la fecha de presentacion de ofertas pues los interesados no lo podran hacer con posterioridad
a la hora y la fecha sefalada. El cronograma contiene los hitos del proceso y respeta los plazos
minimos establecidos en la Ley para cada modalidad de contratacion. I

] Si defines Lotes podras ingresar la informacion de estos manualmente o de forma masiva por medio
de una plantilla en formato Excel, donde podras asignarles un identificador y establecer un valor
estimado por cada Lote. EI SECOP Il tomara el valor total estimado del Proceso de Contratacion de la
sumatoria de los valores definidos para cada Lote.

[] El campo de “Plan de pagos” podras diligenciarlo en la estructuracion del proceso o en la edicién del
contrato electrénico. Si defines plan de pagos deberas indicar el porcentaje de facturacion previsto
(Este debera cumplir con el 100% del valor a pagar).

[L] Sien el Proceso de Contratacion hay lugar a anticipo podras relacionar: (i) el porcentaje del anticipo
sobre el total del contrato; v, (i) la forma de administracion del anticipo (patrimonio autbnomo, cuenta
bancaria u otro mecanismo) Por lo cual, en el plan de pagos podras establecer, si lo requieres, el plan
de amortizacion del anticipo.
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Para diligenciar esta seccidn ten en cuenta:

[L] Deberas indicar si requieres o no la solicitud de las garantias en la gestion del Proceso de
Contratacion, ya que en la ediciéon del contrato electrénico no podras solicitarlas.

[| Enelcaso en el que establezcas garantias por Lotes, grupos o etapas podras seleccionar el tipo de
garantia y anexar un documento con el detalle y las condiciones de las mismas. En caso contrario,
deberas seleccionar el tipo de garantia y sus condiciones (porcentaje o valor y fechas estimadas de
vigencia).

[ Por defecto el SECOP Il trae seleccionada la garantia de la Responsabilidad Civil Extracontractual verifica
si la requieres o no.

| ] En el campo de “MiPymes” para la edicion del pliego electrénico de condiciones (Borrador) deberas
seleccionar la opcion “No” y una vez recibas estas solicitudes por parte de los Proveedores

ﬁ/

|

Q

\ / interesados deberas cambiar la seleccion, si lo requieres, en la edicion del pliego electrénico de
condiciones (Definitivo) o a través de una modificacion/adenda al proceso.

778
] Ingresa de forma manual el valor total estimado del Proceso de Contratacion en el campo “Precios”.

[] EI SECOP Il te permitira registrar en una o varias opciones el origen de los recursos del Proceso de
Contratacion. Cuando registres estos valores, el SECOP |l validara automaticamente que la sumatoria
sea igual al valor indicado como presupuesto oficial en el campo “Valor estimado”.
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SECOP Il - Médulo IV. CREACION DE PROCESOS DE CONTRATACION

Unidad 2 - Creacion y publicacion del Proceso de Contratacion

Configuracién

MM

Para diligenciar esta seccién ten en cuenta:

L] Siseleccionas “Inversién” como destinacion del gasto y solo para las opciones de: Presupuesto
General de la Nacion — PGN, Sistema General de Regalias — SGR, No incluye AESGPRI, Sistema General
de Participaciones — SGP, Recursos propios (Alcaldias y Gobernaciones), registradas en el campo de
“Fuente de los recursos” sera obligatorio el registro y validacion del Codigo BPIN (Podras incluir mas
de un coédigo — Multiproyectos).

[| SituEntidad Estatal no se encuentra registrada en SIIF indique 00-00-00 en el campo de “Cédigo de I
unidad/subunidad ejecutora” en el momento de agregar el CDP o Vigencia futura.

[ En el caso de que tu Entidad Estatal se encuentre registrada en SIIF deberas validar la informacién del
CDP o Vigencia futura.
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