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01.

INTRODUCCION

Este documento tiene como objetivo ofrecer orientacion durante
el proceso de acceso a la plataforma virtual de aprendizaje de
la Agencia Nacional de Confratacion Publica Colombia Compra
Eficiente — ANCPCCE. A lo largo de esta guia detallada paso a paso, le
proporcionaremos la informaciéon necesaria para que pueda aprovechar
al maximo su experiencia al navegar e intferactuar con la plataforma.

Damos la bienvenida a todos los usuarios, desedndoles una excelente
experiencia en su participacion en nuestro enftorno virtual de aprendizaje.

formacionvirtual.colombiacompra.gov.co/ >
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02.

INGRESO A LA PLATAFORMA

Paso 1

Desde tu navegador web (Google Chrome, Edge, Safari, Mozilla y Opera.)
Ingresa a la direccioén:

https://formacionvirtual.colombiacompra.gov.co/ k

Escuela de formacion
virtual de la Agencia
Nacional de Contratacion
Publica - Colombia
Compra Eficiente
(ANCP-CCE)

Paso 2 Escuela de formacién
virtual de la Agencia
Para acceder a la plataforma debe Nacional de Contratacién
. ; X Plblica - Colombia
hacer clic en el botdon ‘acceder’ ubicao- Compra Eficiente

(ANCP-CCE)

do en la esquina superior derecha.
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Paso 3

Si es un usuario nuevo en esta plataforma, dirijase a la seccidn ‘3. Inscripcion de Usuario Nue-
vo' y siga las instrucciones. En caso de ser un usuario que ya tenia una cuenta en esta plata-
forma, vaya a la seccién ‘5. Acceso para Usuario Registrado’. Si ho recuerda la contrasena,
dirjase a ‘6. Restablecimiento de Contrasena’.

Para conocer el proceso de matriculacion en un curso, vaya a la seccion “4. Matriculacion
en Cursos Gratuitos”. Recuerde que para matricularse en un curso, debe tener una cuenta en
la plataforma. Si requiere asistencia del soporte técnico, consulte ‘7. Soporte Técnico'.

03.

INSCRIPCION DE USUARIO NUEVO

Paso 1

Ingrese a su cuenta

Siingresa por primera vez, debes hacer
clic eninscribirse

¢No tienes una cuenta? iInscribirse!

Recordar nombre de ustario

Paso 2 Nueva cuenta

Complete los 11 campos solicitados en
el formulario de inscripcion. Recuerde in-
gresar correctamente sus datos, ya que
esta informacién serd utilizada por la pla-
taforma para identificarlo y certificarlo
en las formaciones que redlice.
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Pagina Principal [ Confirme Su ...

Después de enviar el formulario de ins-
cripcion, recibird un mensaje de confir-
macidn. Este mensaje le indicard que es
necesario confirmar la cuenta a fravés
de su correo electrénico.

Colombia Compra Eficiente

Carmera TMO 76 - 20 Piso 33 / Direction Ganral / BGIRCO Segrace
Tequencama [Bageoes 0.0]

Py 17: Asencion y sorvicio 3 chudedand - Piao 53: Ventenila drica
da radlicacin - Subgireccion de negocios - Codigo Postak NOSII
Hoeario de atencicn: de B30 4m 3 430 pum [ Lunes 3 Vieenes.

Paso 4

En la bandeja de entrada de su correo electronico, deberia haber recibido un mensaje del *Admi-
nistrador de Cursos CCE". Este correo presenta un enlace que debe copiar y pegar en su navego-
dor web para validar su cuenta. Si no encuentra el correo en su bandeja de entrada, le sugerimos
revisar la carpeta de spam o correo no deseado, ya que ocasionalmente los mensajes pueden
ser filtrados a esas ubicaciones. Le recomendamos seguir las instrucciones detalladas en el correo
electréonico para completar este proceso de inscripcion.

Confirmacion de la cuenta Plataforma de formacion virtual de la Agencia Nacional de Contratacion Publica (ANCP-CCE)

Este remitente formadionvirtual @colombiacompra.gov.co 5 de fuera de su organizacion.  Bloquear remitente

Administrador Cursos CCE (via .) <formacionvirtual@colombiacompra.gov.co>
Para

AC
Hola,
Se ha solicitado la creacion de una cuenta en ‘Plataforma de formacion virtual de la Agencia Nacional de Contratacion Pablica (ANCP-CCE)’ utilizando su direccion de correo.

Para confirmar su nueva cuenta, por favor vaya a esta dircccion web: \\ /
—

https://formacionvirtual.colombiacompra.gov.coflogin/confirm php?data=7CoMN2320g 1XP0i/159951

In la mayoria de programas de correo electrinico, deberia aparecer un enlace azul donde poder hacer click. Si no funciona, cortelo y péguelo en la barra de direcciones de su navegador.

Si necesita ayuda. por favor contacte con el administrador del sitio.

Administrador Usuario

Responder Reenviar
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Paso 5

Después de pegar el enlace en el navegador web, aparecerd un mensaje de confirmacién de la
inscripcién, similar a lo que se presenta en la imagen. Haga clic en el botén “Continuar”.

PLATAFORMA DE FORMACION VIRTUAL DE LA AGENCIA
NACIONAL DE CONT! ON PUBLICA (ANCP-CCE)

g L.

Gracias, VAN PEREZ RAMHRLZ

(«- m Catamisia Compes Efciente

@'GovV.Co

Paso 6

Posteriormente, serd redirigido a la pdgina de su drea personal, donde encontrard las formaciones
en las que estd matriculado. Como participante nuevo, no verd cursos de inmediato. Para tomar
un curso, primero deberd matricularse en el curso de su interés.

: Arga personal

Mensajes

Perfil ! Canfiguracién Calficaciones
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04.

MATRICULACION EN CURSOS GRATUITOS

Paso 1

Para matricularse en una de las formaciones gratuitas, haga clic en el botdn “Inicio” ubicado en
el menuy superior de la plataforma. Este botdn lo redireccionard a la pdgina principal de la Escuela
Virtual de Formacion.

SOPORTE TECNICO ~ ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v

Menu de inicio -
.. Area personal

Paso 2

En la seccién “Nuestras formaciones gratuitas” de la pdgina de inicio de la Escuela Virtual de For-
macién, elija el curso de su preferencia y complete el proceso de matriculaciéon. Este catdlogo
de cursos puede variar, asi que asegurese de revisarlo periddicamente para conocer las opciones
disponibles

HNuestras formaciones gratuitas
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Paso 3

Cada uno de los cursos publicados por la agencia tendrd una ficha técnica donde se presentardn
todas las generalidades del curso, como las temdticas a fratar, la duracidon en horas, entre otros
detalles. Al finalizar la ficha técnica, encontrard un botdn que dice “Ingresa al aula virtual”. Haga
clic sobre el botén para matricularse en esta formacién.

13 8 Compras PUKCIL. 1o e Cuenid o

N
e =3

Ui ot jusves, 7 de diciembve de 2021, 0823

Paso 4

Haga clic en el botén “Matricularme” para formalizar la matriculacién en el curso.

Opciones de matriculacion
Compras Publicas Sostenibles
-

©

* Auto-matriculacién (Estudiante)

No se requicrs clave de matriculacion

NV

www.colombiacompra.gov.co
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05.

ACCESO PARA USUARIO REGISTRADO

Paso 1

Si ya tiene una cuenta en esta plataforma, inicie sesion con su nimero de identificacién (sin puntos
ni espacios) y la contrasena que cred. Si ha olvidado la contrasena, siga las instrucciones en la sec-
cion “Restablecimiento de contrasena” para recuperarla.

Ingrese a su cuenta

¢No tienes una cuenta? jinscribirse!

Recordar nombre de usuario
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06.

RESTABLECIMIENTO DE CONTRASENA

Paso 1

Haz clic en el enlace "“30lvidé su contrasena?” para recuperarla.

Ingrese a su cuenta

¢No tienes una cuenta? jinscribirse!

R dar nombre de usuario
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Alli, cuentas con dos alternativas para recuperar la contrasena en donde la plataforma te enviard
un email con instrucciones para poder acceder de nuevo.

Colombia INICIO c - TE TECNICO ~ E

SPAROL - INTERNACIONAL (ES) ~

PLATAFORMA DE FORMACION VIRTUAL DE LA AGENCIA
NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA (ANCP-CCE)

Para recuperar su contrasedia, Uid
Opcidn t En el campo Nomiore
Opcidn 2 En o compo "Dircccid

Silogramos encontrark en la ba

Buscar por nombre de usy

NUmero de isentficacion

Buscar por direccsdn email

Pégina Principal / / Contrasefia ...

e oS Mternalivas:
e usuario” ingresé su ndmeno de documento y luego de ciic en el botdn Buscar

h de comec” ingresd su-cormeo electrénico y luege de clic on el botén Buscar,

pe e datos. le enviaremnas un emall con nstrucciones para poder acceder de nuevo.

nig

Direcdién de correo

Siya suministraste tu nombre de usuario o direccién de
correo electrénico correcto, se te enviard un correo
electréonico el cual contiene instrucciones sencillas
para restablecer la contrasena. Asi, podrds acceder

a la plataforma.

I I

www.colombiacompra.gov.co
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07.

SOPORTE TECNICO

Si tienes problemas para recibir el correo, por favor, contacta con el administrador del sitio al correo
formacionvirtual@colombiacompra.gov.co e indicale la siguiente informacién.

ASUNTO:
Solicitud: Restablecer contfrasena

CUERPO DEL CORREO:

1. Nombre completo.
2. NUmero de documento.
3. Curso en el cual estds matriculado o el inconveniente que tienes para acceder.

www.colombiacompra.gov.co
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